
AUTHOR JOURNEY
SCREENSHOTS

This document outlines the standard author journey across Microbiology Society publications. Where there 
are deviations due to the OA/Hybrid/Preprint nature of a publication these are also outlined.

이 문서는 미생물학회 출판물에 대한 표준 저자 매뉴얼입니다. 출판물의 오픈 액세스/하이브리드/프리프린트 특성으로 
인해 발생하는 차이에 대해서도 설명되어 있습니다. 

저자 매뉴얼



Submission

Following registration on Editorial Manager authors are first asked to select their article type across all publications.
Authors are then prompted to upload their manuscript file followed by any additional files based on the author checklist. This includes 
details on Copyright and Publication licences which they will be prompted to provide when submitting a revised version – see details 
here: Submission and peer review | Microbiology Society (microbiologyresearch.org).

Authors then provide information on what country they are based in and the section of the journal to which they are submitting (if 
relevant):

제출 

편집 관리자 사이트에 등록한 후, 저자는 첫번째로 모든 출판물에서 자신의 기사 유형을 선택하여야 합니다. 그런 다음 저자 체크 리스트를 기반으로 
논문 원고 및 추가 파일을 업로드하도록 요청받습니다. 이에는 개정 버전을 제출할 때 제공해야 하는 저작권 및 게재 라이선스에 대한 세부 정보도 
포함됩니다. 자세한 내용은 여기를 참조하십시오: 제출 및 피어 리뷰 | 미생물학회 (microbiologyresearch.org). 

그런 다음 저자는 자신이 속한 국가와 제출하고자 하는 저널의 섹션에 대한 정보를 제공합니다(해당하는 경우).
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Authors are asked to suggest potential reviewers for their article as well as highlight any opposed reviewers as a means of expediting 
peer review.

During the Additional Information portion of the submission form authors will indicate if they wish to publish Open Access and if they 
are eligible for fee-free publication via a Publish & Read deal.

저자는 동료 심사를 신속하게 진행하기 위한 수단으로서 자신의 논문에 대한 추천 심사자를 제안하고 기피 심사자를 표시하도록 요청받습니다.

오픈 액세스, 게재료 등과 관련된 대부분의 정보는 부가 정보에서 확인할 수 있습니다.
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Each journal has its own tailored questions relating to data policies, ethics, and other journal specific topics but the most relevant 
questions to the publishing process which apply across the portfolio are covered in detail below.

During submission corresponding authors are asked to indicate their eligibility for Publish and Read publication (which allows OA 
publishing with no article processing charges) when providing additional information about their manuscript. Authors can check their 
institution’s eligibility through the hyperlink: www.microbiologyresearch.org/fee-free-open-access.

The editorial office will then verify the author’s eligibility during the technical check of the manuscript ensuring that the author’s 
institution is eligible, that the author has an institutional email address that matches the domains registered with the Society, and that 
this email address is associated with the author’s account on Editorial Manager. These are the criteria required for CCCRightsLink to 
automatically verify a Publish and Read deal.

각 저널은 데이터 정책, 윤리, 그리고 저널의 특정 주제와 관련된 기타 개별화된 질문들을 가지고 있지만, 포트폴리오 전반에 적용되는 출판 과정과 
관련한 가장 관련성 높은 질문들이 아래 자세히 다루어져 있습니다. 

제출 과정에서 해당 저자는 논문에 대한 부가 정보를 제공할 때 Publish and Read 출판에 대한 자격 여부를 표시하도록 요청받습니다. 이는 논문 
게재료 없이 오픈 액세스 출판을 허용합니다. 저자는 자신의 소속 기관이 이에 해당하는지 다음 하이퍼링크를 통해 확인할 수 있습니다:  
www.microbiologyresearch.org/fee-free-open-access.

편집실은 원고의 기술적 점검 중에 저자의 오픈 액세스 출판 적합 여부를 확인합니다. 저자의 소속 기관이 오픈 액세스 출판에 대한 적합한 자격이 
있으며, 저자의 이메일 주소의 도메인이 소속 기관이 학회에 등록한 도메일과 일치하며, 이 이메일 주소가 편집 관리자 사이트에 있는 저자의 계정과 
연결되어 있는지를 확인합니다. 이것들은 Publish and Read 협약을 자동으로 확인하기 위하여 필요한 기준들입니다.
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Authors are asked if they have the funding to pay an APC. Authors at institutions with Publish and Read agreements should answer 
Yes to this question. If an Author answers No they are provided information on the Society’s OA inclusivity policies and encouraged 
to contact their librarian about Publish and Read. The manuscript is marked as ‘APC Assistance Requested’ and upon acceptance the 
editorial office will contact the authors to discuss potential waivers.

저자는 논문 게재료를 지불할 자금 제공원이 있는지 질문을 받습니다. Publish and Read 협약을 가진 기관의 저자는 이 질문에 ‘예’로 답해야 합니다. 
만약 저자가 ‘아니오’라고 답하면, 학회는 오픈 액세스 포용성 정책에 대한 정보를 제공하고 Publish and Read에 대해 도서관에 문의하도록 권장합니다. 
논문은 ‘논문 게재료 지원 요청됨’으로 표시되며, 편집실은 승인 후 저자와 가능한 면제 조건들에 대해 논의하기 위해 연락할 것입니다.

https://www.microbiologyresearch.org


Authors are required to confirm they have permissions to reuse any content from other published sources which appears within their 
manuscript. This can then be uploaded to the file inventory in Editorial Manager.

Our open research platform Access Microbiology requires additional details from the author as manuscripts are posted as preprints 
before proceeding to peer review. We therefore require them to agree to a licence before the preprint can be posted:

저자는 출판된 다른 소스에서의 콘텐츠를 자신의 원고에 재사용할 권한이 있는지 확인해야 합니다. 그 후에 원고를 편집 관리자 사이트의 파일 
인벤토리에 업로드할 수 있습니다. 

우리의 개방형 연구 플랫폼인 Access Microbiology 는 동료 심사로 이어지기 전에 원고를 프리프린트로 게시하기 때문에 저자에게 추가 정보를 
요구합니다. 따라서 프리프린트를 게시하기 전에 라이선스에 동의해야 합니다.
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Authors must confirm the Title, Abstract, and Author list for their manuscript. The Title and Abstract fields can be entered manually or 
built from the manuscript file by Editorial Manager.

At this stage authors are also required to provide any funding sources for the research contained in the manuscript. They are prompted 
to provide a Funder Name, Grant Number, and to list which authors the funding applies to.
 
When entering the Author list the corresponding author must provide the information captured in the screen shot below. Authors 
looking to publish OA with no fees through a Publish and Read deal should ensure that they provide an Email Address and Affiliation 
category for the corresponding author that matches with a Publish and Read institution.
Once authors have completed the submission questionnaire and file upload they are then asked whether they wish to submit the paper 
for OA publication (see below). On fully OA journals the answer to this question is a mandatory Yes to complete the submission, if an 
author selects No their submission will remain incomplete. On hybrid journals the author can proceed by selecting No.

저자는 원고의 제목, 초록 및 저자 목록을 확인해야 합니다. 제목과 초록 필드는 저자가 수동으로 입력하거나 편집 관리자 사이트가 원고 파일을 
기반으로 자동 작성할 수 있습니다.

이 단계에서 저자는 원고에 포함된 연구를 위해 지원된 자금에 대한 정보도 제공해야 합니다. 자금 제공자 이름, 보조금 번호를 제공하고 자금이 
적용되는 저자 목록을 묻는 메시지가 표시됩니다.

저자 목록을 입력할 때, 해당 저자는 아래 스크린샷에 캡처된 정보를 제공해야 합니다. Publish and Read 협정을 통해 게재료 없이 오픈 액세스로 
발행하려는 저자는 교신 저자의 이메일 주소와 소속 카테고리가 Publish and Read 기관과 일치하는지 확인해야 합니다.

저자가 제출 질문지와 파일 업로드를 완료한 후, 논문을 오픈 액세스 출판으로 제출할지 여부를 묻습니다(아래 참조). 오픈 액세스 저널의 경우, 이 
질문에 대한 답변은 제출을 완료하기 위하여 필수적으로 ‘예’ 이어야 합니다. 만약 저자가 ‘아니오’를 선택하면 제출이 완료되지 않습니다. 하이브리드 
저널의 경우, 저자는 ‘아니오’를 선택하여 계속 진행할 수 있습니다.
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Hybrid Journal 

How do you want to publish?

YES

NO
You will not need to pay any article 

processing charges.
Please sign and upload a 
Licence to Publish form.

Subscription Open Access
(OA)

You are eligible for OA fee-free!  
Please indicate your eligibility when 

submitting and upload a signed 
creative commons licence.

You will need to pay article 
processing charges to publish OA.

Please sign and upload a 
creative commons licence. 

https://www.microbiologyresearch.org/upload/editorial/Licence_to_publish.pdf
https://www.microbiologyresearch.org/upload/editorial/Creative_Commons_licence_CC_BY.pdf
https://www.microbiologyresearch.org/upload/editorial/Creative_Commons_licence_CC_BY.pdf
https://www.microbiologyresearch.org
https://www.microbiologyresearch.org/fee-free-open-access?utm_source=MS_News&utm_medium=News_newPR2022&utm_campaign=PublishandRead&utm_content=PR_institutions


OA Journal		
	

Will I have to pay fees?

Are you at a Publish & Read 
(P&R) institute?

OPEN 
ACCESS

YES You are eligible for OA fee-free! 

Please indicate your eligibility when 
submitting and upload a signed 

creative commons licence.

NO

YES

NO
You will need to pay article 

processing charges to publish OA.
Please sign and upload a 

creative commons licence. 

You may be entitled to a discount
or fee-free OA!  

Please indicate your eligibility when 
submitting and upload a signed 

creative commons licence.

https://www.microbiologyresearch.org/upload/editorial/Creative_Commons_licence_CC_BY.pdf
https://www.microbiologyresearch.org/upload/editorial/Creative_Commons_licence_CC_BY.pdf
https://www.microbiologyresearch.org/upload/editorial/Creative_Commons_licence_CC_BY.pdf
https://www.microbiologyresearch.org
https://www.microbiologyresearch.org/fee-free-open-access?utm_source=MS_News&utm_medium=News_newPR2022&utm_campaign=PublishandRead&utm_content=PR_institutions
https://www.isuog.org/static/uploaded/07135157-ba1a-4c97-b90a7bdaf7117ed3.pdf


If publishing OA authors must also select to view publication charges this will generate a quote from CCCRightslink – see below.

If authors select Apply Discounts they will be greeted with a pop up where they can enter any discount code that has been provided by 
their librarian or the editorial office.

만약 저자가 오픈 액세스를 선택한다면, 게재료를 확인하기 위해 ‘게재료 보기’를 선택해야 합니다. 이는 CCCRightslink에서 견적을 생성합니다 - 아래 
참조.

만약 저자가 할인 적용을 선택한다면, 도서관이나 편집실에서 제공한 할인 코드를 입력할 수 있는 팝업이 표시됩니다.
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Publish and Read Agreement

Authors publishing through Publish and Read and who have provided the correct information during the submission process should 
see the following once clicking ‘View Publication Charges’:

Publish and Read를 통해 출판하는 저자는 제출 과정 중에 정확한 정보를 제공하였다면 ‘게재료 보기’를 클릭한 후 아래와 같은 내용을 볼 수 있어야 
합니다:
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Revised Submissions

Once a paper has been submitted it is assigned to an editor who either pre-screen rejects the paper, rejects and offers a transfer to 
another more appropriate journal, or sends the paper for review. After receiving two peer review reports the editor makes decision 
which is communicated to the author. At this stage authors may have to revise and resubmit. Upon submitting a revised version authors 
are prompted to provide a licence – if they haven’t already done so (see screenshot below). 

Authors are directed back to the Author Checklist as well as to where they can find the Licence Form for their submission (How to 
prepare an article for  submission | Microbiology Society (microbiologyresearch.org).

개정된 논문 제출

논문이 제출되면 편집자에게 할당되며 편집자는 논문의 사전 심사를 거부하거나, 심사 후 거절하고 더 적절한 저널로의 이관을 제안하거나, 심사를 위해 
논문을 보냅니다. 두 개의 동료 심사 보고서를 받은 후 편집자는 결정을 내리고 이를 저자에게 통보합니다. 저자는 이 단계에서 수정하여 재제출해야 할 
수도 있습니다. 수정된 버전을 제출할 때, 저자는 이전에 라이선스를 제공하지 않았다면 라이선스를 제공하도록 요청받습니다 (아래 스크린샷 참조). 

저자는 저자 체크리스트로 돌아가야 하며 라이선스 양식을 어디서 찾을 수 있는지에 대한 안내도 받습니다 (제출을 위한 기사 준비 방법 | 미생물학회
(microbiologyresearch.org).
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Production

Our production vendors will contact authors once their manuscript has been copyedited to approve their proofs and also make any 
minor changes required. Authors do not make any decision surrounding licensing, copyright, or publication at this stage.

프로덕션 

프로덕션 벤더는 교정을 완료한 후 교정본을 승인받고 소규모 변경이 필요하다면 변경하도록 저자에게 연락합니다. 저자는 이 단계에서 라이선싱, 
저작권 또는 게재에 관한 어떠한 결정도 내리지 않습니다. 

Post Acceptance

Upon acceptance of a manuscript authors will receive an email from CCCRightslink directing them to generate their invoice and 
proceed to paying their APC.

게재 승인 후 

저자는 CCCRightslink로부터 이메일을 받게 됩니다. 이 이메일은 저자에게 게재료 청구서를 생성하고 결제하도록 안내합니다.

https://www.microbiologyresearch.org


For journal articles that require an APC final publication is held until the Author has begun the payment process by generating an 
invoice. Upon generating an invoice, the authors will receive the following invoice prompt:

게재료가 필요한 저널의 기사인 경우 최종 게재는 저자가 청구서를 생성하여 결제 과정을 시작할 때까지 보류됩니다. 청구서를 생성한 후, 저자는 
다음과 같은 청구서 메세지를 받게 됩니다: 

https://www.microbiologyresearch.org


Authors at institutions with Publish and Read agreements will receive the following confirmation that their APC has been covered.

Once they select Pay My Invoice authors will be met by the following screen:

Publish and Read 협약을 맺은 기관의 저자는 APC가 처리되었다는 다음 확인 메시지를 받게 됩니다.

청구서 결제를 선택한 후 저자는 다음 화면을 보게 될 것입니다:

https://www.microbiologyresearch.org


Once an article is published authors receive the following automated notification:

기사가 게재되면 저자는 다음과 같은 자동 알림을 받게 됩니다:

https://www.microbiologyresearch.org


The Microbiology Society is a membership charity for scientists interested in microbes, their effects and their 
practical uses. It has a worldwide membership based in universities, industry, hospitals, research institutes, 

schools, and other organisations. Our members have a unique depth and breadth of knowledge about the 
discipline. The Society’s role is to help unlock and harness the potential of that knowledge.

@microbiosoc Microbiology Society@MicrobiologySocietyOrg1945Microbiology Society @microbiosoc

   Microbiology Society     14–16 Meredith Street, London EC1R 0AB, UK     +44 (0)20 3034 4870     microbiologysociety.org

Registered as a Charity in England and Wales 264017. A Charity registered in Scotland SC039250. 
Company Limited by Guarantee. Registered in England 1039582.

MS Microbiology

https://www.instagram.com/microbiosoc/?hl=en
https://uk.linkedin.com/company/microbiology-society
https://www.youtube.com/channel/UCs2_8IXc1SJLvQugHft_TAA
https://www.facebook.com/MicrobiologySociety/?locale=en_GB
https://twitter.com/microbiosoc?lang=en-GB
https://www.google.com/maps?client=firefox-b-d&sca_esv=598771579&output=search&q=14%E2%80%9316+Meredith+Street,+London+EC1R+0AB,+UK&source=lnms&entry=mc
Tel:00442030344870
https://microbiologysociety.org/
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